
En el Modulo de ventas seleccionamos “Lista de Comprobantes” 

 
Elegimos la Factura a la cual le vamos a emitir el COMPLEMENTO DE PAGOS 

 
 

 
En la cinta de opciones seleccionamos “REGISTRAR PAGO” 

 
NOTAS: 
Cuando el Método de Pago es PPD = Se generará el complemento 
Cuando el Método de Pago es PUE = Se guardaran los datos en sistema solo para control interno.  



 
En esta pantalla se debe capturar la información del pago 

 
Cuando los campos requeridos no son llenados y se da click en guardar mostrará en rojo lo que 
hace falta: 

 



Al exceder el monto del pago mandara el siguiente mensaje 

 
Y ajustará las cantidades al monto del adeudo. 

 
Le pedirá confirmar la cantidad a registrar para continuar con el guardado y/o generación del 
complemento de pago. 

 
 
  



Si el método de pago de la factura de origen es PPD lo enviará a la factura del complemento de 
pago. 

 

 
 
  



Si el método de pago de la factura de origen es PUE  lo enviará al registro del pago en sistema. 

 
 
 
Una vez generado el complemento de pagos, se puede acezar a él dando click sobre el grid que se 
mostrará en el encabezado de la Factura de Origen. 

 


