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Manual de complemento de pagos iTimbre.

Paso 1: Ir al médulo de financiero/finanzas y seleccionar la cuenta bancaria en la cual fue realizado
el depdsito del pago de la o las facturas.

Catalogo de Bancos & Nueva cuenta bancaria
ID - Cuenta Banco Nacionalidad
12 12345 HSBC México
" 55551111 BANAMEX México
10 11115555 BANAMEX México
9 55655655 BEE México
8 11 BANAMEX México
7 12344545454545451212 EXTRANJEROD United States
6 54321 EXTRANJEROD United States
5 55454 AZTECA United States
4 1234 México
] 01040555 BBVA BANCOMER México
2 5204165282722093 BANAMEX México
1 19444 México

Una vez seleccionado su cuenta bancaria, el modulo financiero cargara el nuevo esquema de
registro de depdsitos de pago de facturas.

Paso 2. Dar clic en el botdn nuevo depdsito.

Banco 3: BBVA BANCOMER - 01040555 7 Editar Dato

@ Regresar

Informacion de la cuenta Bancaria
Banco : BBVA BANCOMER
Cuenta : 01040555
Saldo : | 51007744435 Moneda :| MXN

Nacionalidad : | Mexico

Historial de Movimientos

L NEGTES @ Nuevo Deposito = Nuevo Retiro  #” Editar Registro

XML Registro Fecha Tipo RFC Nombre CFDI Depésitos Retiros
Todc

1 592 2018-10-02 Depésito NWMI709244W4 NUEVA WAL MART DE MEXICO S. DERLDEC.V 10,000,000.00 0.00

2 581  2018-10-02 Deposito NWM3I709244W4 NUEVA WAL MART DE MEXICO 8. DERLDECV 200.00 0.00

3 = 589 2018-10-01 Depésito  KYO83810243KA KYOMEX, S.A. DEC.V. 19.00 0.00
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Paso 3: Ingresar los datos que le solicita la nueva venta de Nuevos depdsitos.

Editar Deposito

Banco 3. EBVA BANCOMER - 01040555 e
20158-10-02 =
Tipo de Movimiento: Referencia:
TRANSFERENCIA ELECTROMICA
Beneficiario: Total:
EMPRESA DE EJEMPLO 300.00

Concepto:

Pago de |a factura

Informacion de la cuenta Bancaria del Tercero

Banco: 12-BBEVA BANCOMER
Mo Cta: 1990
Moneda: XM mporte

v’ Guardar JBSgeEll=E

e Fecha: Seleccionar la fecha del pago del depésito de la factura o facturas.

e Tipo de Movimiento. Seleccionar la forma de pago de la factura (transferencia, cheque,
deposito en efectivo, tarjeta de crédito, tarjeta de débito).

e Referencia: Este campo es opcional, se puede registrar cualquiera de los siguientes datos:
cuenta bancaria, referencia bancaria del depdsito de la cuenta pagadora).

e Beneficiario: Ingresar o buscar por medio del rfc o razén social del cliente que esta
pagando la factura.

e Total: Ingresar el monto total del depdsito recibido.

e Concepto. Ingresar el texto que refleje el movimiento que esta realizado por ejemplo pago
de facturas.

En la seccién de informacion de la cuenta bancaria del tercero se debe ingresar los datos de la
cuenta del receptor de la factura es decir del cliente que esta pagando la factura.

e Banco: Banco de donde procede el depdsito.
e No Cta: Numero de cuenta bancaria de donde procede el pago.
e Moneda: Seleccionar el tipo de moneda MXN o USD



Una vez registrados los datos dar clic en guardar.

Paso 4: Seleccionar el nuevo registro realizado y dar clic en el botdn facturas.

Historial de Movimientos

@ @ Nuevo Depdsito @ Nuevo Retiro  ## Editar Registro
ML Registro Fecha Tipo RFC Nombre CFDI Depésitos Retiros
Todc

1 593  2018-10-02 Depoésito  PZA000413788 EMPRESA DE EJEMPLO 250.00 0.00

2 592  2018-10-02 Depoésito NWIMITO9244W4 NUEWA WAL MART DE MEXICOS.DERLDECY 10.000,000.00 0.00

3 591 2018-10-02 Deposito NWMST09244W4 NUEWA WAL MART DE MEXICO S.DERLDECV 200.00 0.00

4 = 589  2018-10-01 Deposito KY0B8810243KA KYOMEX, SA DECV. 19.00 0.00

5 = 588  2018-10-01 Depésito  KYO08310243KA KYOMEX, S.A DEC.WV 570.00 0.00

5 = 586  2018-09-28 Depoésito  KYOB810243KA KYOMEX, S.A DECWV AA14350 22.00 0.00
ito  KYOB8810243KA KYOMEX, S.A DECV. 10.00 0.00

NOTA: En caso de no ubicar el nuevo depdsito realizado, por medio del campo de busqueda de
fecha, rfc lo pueden localizar.

Paso 5: Dar clic en el botén de busqueda el cual le mostrara las facturas pendientes de pago.

Banco 3: BBVA BANCOMER - 01040555

TRANSFERENCIA ELECTRONICA

RFC : PZA000413788 Nombre :  Empresa de ejemplo
FECHA :| 2018-10-02 IMPORTE : | 30000 MONEDA : | Mxn
Pagos
@ v = Remover | Complemento de Pagos
id Fecha UUID CFDI MONEDA Pago Banco
Totales 0.00 0.00
0 Page 1 |of1 (] Displaying 1 to 1 of 1 items

Paso 6: Seleccionar las factura o facturas y dar clic en el botén de registrar.

Banco 3: BBVA BANCOMER - 01040555

TRANSFERENCIA ELECTRONICA

RFC :| PZA000413758 Nombre :  Empresa de ejemplo
FECHA : 2018-10-03 IMPORTE : | S290.00 MONEDA : | MXN
Pagos
@  9513D2CF-A36C-490B-BA00-F62BABABSESE EhRegistrar = Remover = Complemento de Pagos
id Fecha UUID CFDI MONEDA Pago Banco
Totales 0.00 0.00

10w Page, 1 |oft [v] Displaying 1 to 1 of 1 items



Paso 7: Por ultimo, dar clic en el botén complemento de pagos y esperar el proceso termine para
realizar timbrado de su complemento de pagos.

Banco 3: BBVA BANCOMER - 01040555

TRANSFERENCIA ELECTRONICA

RFC : | PZA000413783 Nombre : Empresa de ejemplo
FECHA : | 2018-10-03 IMPORTE : 529000 MONEDA : | MXn
Pagos
@ = Remover | Complemento de Pagos
id Fecha uuiD CFDI MONEDA Pago Banco @

1 593 2018-10-03 9513D2CF-A36C-490B-BA00-F62BABABSE3E AA14472 MXN 290.00 290.00
Totales 290.00 290.00

10 v Page 1 of1 [¢] Displaying 1to 1 of 1 items.

Paso 8: Dar clic en el boton de XML y PDF para descargar el complemento de pago.

TRANSFERENCIA ELECTRONICA
RFC :| PZAD00413738 Nombre :  Empresa de sjemplo

FECHA :| 2018-10-03 IMPORTE : | 5290.00 MONEDA : MXN

id Fecha [9]4][n] CFDI MONEDA Page Banco
1 593 2018-10-03 9513D2CF-A36C-490B-BA00-F62BABABSESE AA14472 MXN 290.00 290.00
Totales 290.00 290.00

0 Page| 1 |of1 (] Displaying 110 1 of 1 items

Paso 9: Ir al modulo de ventas, seleccionar lista de comprobantes seleccionar el complemento de
pago que se timbro en el paso anterior.

uevo Raciba Busqueda de Comprobantes

ista de Recibos

ista de Comprobantes Cliente : RFC del Cliente : Estatus : Vigentes y Cancelades ¥
agos Recibidos Fecha: Fecha hasta : Tipo | Todos v
acturas Recurrentes

#Comprobante: uuID : sucursal : | Todas v
tespaldo FTP

[Fi
| Saze o S, . >
No. Comprobarn No. Ref. Estatus Total Fecha .  RFC del Cliente Nombre del Cliente Tipo uuiD

P151 29279 Vigente $0.00| 03/0ct2018 FZAOO]!M:?T&B Empresa de ejemplo RECIBO DE PAGO 41DCOD27-4A47-43F9-9EB ~



Paso 10: Ingresar a los datos del comprobante y dar clic en el botén email y por ultimo enviar su
comprobante a su cliente.

- XML| (_\Verl t PDF | - Emg{i | €@ Cancelar CFDI| |, Corregir Folio \ﬂ Hacer Recurrente

Comprobante # P151

* Regresar

CFDI Version 3.3
Nombre o Razon Social

Emisor
EMPRESA EJEMPLO
Regimen Fiscal
601

RFC
PZA000413788

Enviar correo.
0 https:/ffacturacion33.itimbre.com/popup/email_form.phpfinvoice_id=P151 - Go... — O >
@ https://facturacion33.itimbre.com/popup/email_form.php?invoice_id=P151 G

Aoy |L.urr|p|uu::|r1le EMisul. PLAYUUS 13766, RECSLUL. I"Ln"\.UU'..F-‘-I-IJfﬁ-ﬁl -
Texto del correo electronico
Archivo ~ Editar ~ Insetar~ Ver~ Fomato ~  Herramientas -
. © | Formatos ~ | Tamafiosd.. ~ | B 7 | A ~ & ~
EEE=EE EEEE | L ME O

P151 QUE SE TIMBRO EN 2018-10-03 , PZAD00413783.

v
||||

Enviar Cancelar




